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1 Общие положения
1.1 Настоящий регламент проведения Общего собрания членов Некоммерческого партнерства «Союз проектировщиков Поволжья» (саморегулируемой организации) (далее – Регламент) определяет правой статус, порядок, созыва, подготовки и проведения Общего собрания членов Некоммерческого партнерства «Союз проектировщиков Поволжья» (саморегулируемой организации) (далее – Партнерства).

1.2 Настоящий Регламент разработан в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральным законом от 01.12.2007 № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», согласно Уставу Партнерства.

1.3 Общее собрание членов Партнерства (далее – Общее собрание) является высшим органом управления Партнерства, полномочным рассматривать вопросы деятельности Партнерства, отнесенные действующим законодательством Российской Федерации и Уставом Партнерства к его компетенции.
1.4 Общее собрание созывается с периодичностью не реже одного раза в год и правомочно, если на собрании присутствует более половины его членов.
1.5 Общее собрание проводится в форме совместного присутствия и может иметь статус очередного или внеочередного.
1.6 Все члены Партнерства имеют равное право присутствовать на Общем собрании, принимать участие в обсуждении вопросов повестки дня и голосовать при принятии решений.

1.7 Каждый член Партнерства независимо от количества его представителей имеет на Общем собрании один голос.

2 Порядок созыва и подготовки Общего собрания 
2.1 Созыв и работу Общего собрания организует Совет Партнерства (далее – Совет).
2.2 Очередное Общее собрание проводится не реже одного раза в год для подведения итогов работы органов управления Партнерства за отчетный период.
Решение Совета о проведении очередного Общего собрания принимается не позднее, чем за 20 рабочих дней до даты его проведения.
2.3 Внеочередные общие собрания организуются и проводятся в промежутках между очередными собраниями. Внеочередные Общие собрания созываются для решения вопросов, принятие решений по которым не может быть отложено до проведения очередного Общего собрания.
Решение Совета о проведении внеочередного Общего собрания принимается по мере необходимости не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты его проведения по требованию:
- не менее 1/3 членов Партнерства;
- не менее 2/3 членов Совета;
- исполнительного директора Партнерства.
2.4 В решении Совета о проведении Общего собрания должны быть определены:
- статус Общего собрания (очередное или внеочередное);
- основание созыва для внеочередного Общего собрания; 
- дата, место и время проведения Общего собрания;
- предварительная повестка дня Общего собрания; дата окончания приема предложений членов Партнерства по повестке дня Общего собрания;
- перечень информации и материалов для предварительного ознакомления членов Партнерства, а также порядок такого ознакомления;
- время начала и окончания регистрации членов Партнерства, участвующих в Общем собрании;
- порядок голосования по каждому вопросу повестки дня (открытое или закрытое с использованием бюллетеней);
- список приглашенных лиц на Общее собрание;
- другие вопросы, необходимые для подготовки проведения Общего собрания.
2.5 Предложения по дополнению или изменению повестки дня Общего собрания должны быть направлены в Партнерство в письменном виде за подписью лица (органа) или его представителя, вносящего соответствующее предложение, способом, обеспечивающим подтверждение доставки соответствующего отправления, не менее чем за 10 рабочих дней до очередного или за 5 рабочих дней до внеочередного Общего собрания.

Предложения могут быть переданы способом, обеспечивающим скорейшее получение такой информации (посредством электронной, телефонной, телеграфной, факсимильной связи и т. п.) или вручены лично под расписку. В случае спора лицо вправе ссылаться на факт подачи предложения в повестку дня Общего собрания только при наличии у него соответствующих доказательств вручения.
2.6 Окончательная повестка дня Общего собрания утверждается Общим собранием в порядке, определенном регламентом его проведения с учетом его предварительной повестки дня, сформированной Советом.
2.7 Исполнительный директор Партнерства:
- обеспечивает уведомление членов Партнерства о дате проведения Общего собрания с использованием средств почтовой и (или) электронной связи, а также путём размещения информации на сайте Партнерства в сети «Интернет» не менее чем за 15 рабочих дней до проведения очередного Общего собрания или не менее чем за 7 рабочих дней до проведения внеочередного Общего собрания или в сроки, определенные решением Совета;
- обеспечивает подготовку необходимых материалов (информации) по вопросам повестки дня Общего собрания и возможность ознакомления с указанными материалами (информацией) в соответствии с решениями Совета;
- обеспечивает регистрацию членов Партнерства, имеющих право на участие в Общем собрании;
- обеспечивает ведение протокола Общего собрания;
- осуществляет иные действия по решению Совета.
В уведомлении о проведении Общего собрания должны быть указаны:

– дата, место, время проведения Общего собрания;

– время начала регистрации членов Партнерства для участия в Общем собрании;

– предварительная повестка дня Общего собрания;

– иная дополнительная информация и источник ее размещения.
3 Регистрация участников. Открытие Общего собрания 
3.1 Регистрация участников - членов Партнерства осуществляется на основании данных реестра членов Партнерства на дату проведения Общего собрания, а также документов, удостоверяющих личность участников Общего собрания и их полномочия.

3.2 Перед открытием Общего собрания проводится регистрация прибывших на собрание членов Партнерства (их представителей).

Не прошедший регистрацию член Партнерства (представитель члена Партнерства) не вправе принимать участие в работе (голосовании) Общего собрания.

3.3 Представитель члена Партнерства на Общем собрании действует в соответствии с полномочиями, основанными на выданной ему доверенности (Приложение А).

3.4 Информация об участниках Общего собрания отражается в  регистрационном листе (Приложение Б);

3.5 Общее собрание открывается в указанное в Уведомлении о его проведении время или позже по решению большинства зарегистрированных к этому времени участников Общего собрания. 
3.6 Председательствует на Общих собраниях Председатель Совета или иное лицо, выбранное в начале Общего собрания.

Председательствующий открывает Общее собрание, оглашает повестку дня, сообщает о предстоящих выступлениях и докладах, а также осуществляет иные функции председательствующего на Общем собрании.
3.7 Секретарем Общего собрания является Исполнительный директор или иное лицо, назначенное Председательствующим.

Секретарь Общего собрания ведет протокол Общего собрания.
3.8 Председательствующий организует выборы Счетной комиссии и иных органов, необходимых для проведения Общего собрания до начала рассмотрения вопросов повестки дня Общего собрания.
3.9 Председательствующий ведет Общее собрание в соответствии с повесткой дня, утвержденной Общим собранием, и настоящим регламентом.
4 Порядок проведения Общего собрания и голосования (принятия решений)
4.1 Временной лимит для выступлений, обсуждения вопросов и отдыха:

- основные доклады по вопросам повестки дня - до 20 минут;

- содоклады - до 10 минут;

- ответы на вопросы - до 5 минут;

- перерыв в середине заседания - 15 мин.

4.2 Продолжительность проведения Общего собрания не должна превышать трех часов. Если по объективным причинам заседание не заканчивается в установленный срок, то проводится голосование по следующим вопросам:

- по переносу нерассмотренных вопросов на следующее заседание;

- по продолжению заседания с установкой нового лимита времени.

4.3 На Общем собрании при голосовании по каждому вопросу повестки дня каждый член Партнерства обладает одним голосом.

4.4 Голосование на Общем собрании проводится простым голосованием (поднятием руки) или бюллетенями для тайного голосования, выданными при регистрации. 
4.5 При голосовании по бюллетеням каждому члену (представителю), зарегистрировавшемуся для участия в Общем собрании, выдается бюллетень.

Бюллетени изготавливаются по утвержденной форме (Приложение В) в количестве, соответствующем числу участников, согласно Регистрационному листу участников Общего собрания.

4.6 Бюллетень для тайного голосования по вопросу об избрании в органы управления Партнерства должен содержать полное наименование Партнерства, дату, формулировку вопроса, поставленного на голосование, сведения о кандидатах (фамилию, имя, отчество, дату рождения, место работы, опыт работы).

4.7 Бюллетень считается действительным, если в нем выбран только один вариант голосования. При голосовании, осуществляемом бюллетенями для голосования, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим выбран только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.

4.8 Решения по вопросам, относящимся к компетенции Общего собрания членов Партнерства, принимаются в порядке, предусмотренном действующим законодательством и Уставом Партнерства.

5 Признание несостоявшимся Общего собрания 

5.1 При отсутствии кворума через 30 минут после назначенного времени открытия Общего собрания, Общее собрание признается несостоявшимся.
5.2 В течение 5 дней с назначенной даты проведения несостоявшегося Общего собрания Советом назначается дата проведения повторного Общего собрания, которое должно быть проведено не позднее 30 дней с назначенной даты проведения несостоявшегося Общего собрания.
Повестка дня повторного Общего собрания должна быть такой же, как и повестка дня несостоявшегося Общего собрания.
Исполнительный директор Партнерства уведомляет членов Партнерства о проведении повторного Общего собрания не менее чем за 15 дней до его проведения. 

5.3 Если внеочередное Общее собрание признано несостоявшимся, то по решению Совета Партнерства повторное внеочередное Общее собрание может не проводиться. В таком случае последующее Общее собрание созывается в общем порядке 

6. Документы Общего собрания
6.1 На каждом Общем собрании ведется протокол, который не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты проведения собрания, подписывается Председателем и Секретарем. 

6.2  Протокол должен содержать:

1) полное наименование и место нахождения Партнерства;

2) статус Общего собрания (очередное или внеочередное);

3) форму проведения собрания (совместное присутствие, видео конференция и пр.);

4) дату проведения собрания;

5) место проведения Общего собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

6) время открытия и время закрытия собрания;

7) сведения о лицах принявших участие в собрании, а также о лицах, проводивших подсчет голосов (информация о Председателе, Секретаре и составе Счетной комиссии собрания);

8) информацию о кворуме;

9) вопросы, включенные в повестку дня собрания;
10) основные положения выступлений участников по каждому вопросу повестки дня;

11) результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

12) сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол.
13) решения, принятые собранием по каждому вопросу повестки дня;

14) дату составления протокола собрания.

6.3. К протоколу Общего собрания прилагаются:

1) регистрационный лист участников Общего собрания;

2) доверенности представителей членов Партнерства, принимавших участие в Общем собрании;

3) бюллетени для голосования;

4) протокол Счетной комиссии об итогах голосования (Приложение Г);

5) документы, принятые или утвержденные решениями Общего собрания.
6.4 Оформленные надлежащим образом протоколы Общего собрания хранятся по месту нахождения единоличного исполнительного органа Партнерства.
7 Заключительные положения
Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения Общим собранием. Решение о внесении изменений и дополнений в Регламент принимается Общим собранием простым большинством голосов присутствующих членов. 

Председатель Совета НП СПП (СРО)




А. В. Кольяков
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ А

к «Регламенту проведения Общего собрания членов НП СПП (СРО)»


На бланке организации

Д О В Е Р Е Н Н О С Т Ь
на право участия в Общем собрании членов НП СПП (СРО)
Город 


,










                                                                 (число, месяц и год выдачи доверенности  прописными буквами)














,
        (полное наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя – члена НП СПП (СРО)

ИНН/ОГРН 




, место нахождения: 




                                                                                                                         (почтовый индекс, юридический адрес)

 




, созданное и действующее в соответствии с законодательством Российской Федерации, зарегистрированное 



,
                                                                                                                                                              (кем, когда)

в лице 







, действующего   на  основании 





 настоящей доверенностью уполномочивает





, зарегистрированного (-ую)
по адресу: 






имеющего (-ую) 
паспорт



,выданный




 










,
(кем, когда)

представлять интересы



 в качестве члена некоммерческого партнерства «Союз проектировщиков Поволжья» (саморегулируемая организация) (далее – НП СПП (СРО)) на 







,
                                    (Общих собраниях членов НП СПП (СРО), которые будут проводиться в 20____ году или на очередном (внеочередном) Общем собрании членов НП СПП (СРО), которое состоится 

- формулировка по выбору)
для чего 




предоставляется право участвовать в Общем собрании членов НП СПП (СРО) с правом голосования по всем вопросам повестки дня, принимать участие в обсуждение вопросов повестки дня Общего собрания членов НП СПП (СРО) с правом передавать и подписывать необходимые документы, а так же совершать иные действия, связанные с реализацией настоящего поручения.
Доверенность выдана сроком 

без права передоверия.
Подпись 









удостоверяю.
Руководитель юридического лица/

Индивидуальный предприниматель           



( 


)
                                                                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)
                                                           М.П.
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ Б

к «Регламенту проведения Общего собрания членов НП СПП (СРО)»


Регистрационный лист

участников Общего собрания членов НП СПП (СРО)
Дата составления: 




	№ по реестру
	Наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя - члена НП СПП (СРО)
	Ф.И.О.
руководителя
	Ф.И.О.
представителя
	Подпись 

руководителя/

представителя
	Получен бюллетень (кол-во шт., подпись)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ В

к «Регламенту проведения Общего собрания членов НП СПП (СРО)»


БЮЛЛЕТЕНЬ

очередного/внеочередного Общего собрания членов Некоммерческого партнерства «Союз проектировщиков Поволжья» (саморегулируемая организация) для тайного голосования по выбору Председателя (членов) Совета НП СПП (СРО)
г. Чебоксары                                                                                     «_____»  _________20__г.
Разъяснения порядка заполнения бюллетеня:

Поставьте знак «V» или «+» в пустом квадрате справа от фамилий только одного кандидата.

Бюллетень, в котором знак «V» или «+» проставлен более чем в одном квадрате, либо не проставлен ни в одном из них, считается недействительным.

	Ф.И.О.
	Дата рождения, место работы, опыт работы
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ Г

к «Регламенту проведения Общего собрания членов НП СПП (СРО)»


ПРОТОКОЛ № ___
Счетной комиссии по итогам голосования на внеочередном общем собрании

членов НП СПП (СРО)

Город Чебоксары                                                                             «___» _________ 20___ года
________________ (число, месяц, год) в _____ часов по адресу: ___________________ состоялось очередное/внеочередное общее собрание членов НП СПП (СРО).
На дату проведения внеочередного общего собрания в реестре членов НП СПП (СРО) зарегистрировано всего _________ членов:

На общем собрании присутствовали всего __________ (цифрой и прописными буквами) членов, их руководителей и представителей по доверенности, общее количество голосов _________ (цифрой и прописными буквами).

Порядок голосования по вопросам повестки дня (открытое/тайное по каждому вопросу повестки дня):

При вскрытии урн для голосования членами счетной комиссии в составе:

-____________________________ – Председателя;

- ____________________________ – члена;

-____________________________ – члена,

обнаружено всего Бюллетеней для тайного голосования:

по выбору Председателя (членов) Совета НП СПП (СРО) ________ (цифрой и прописными буквами) шт., в том числе недействительных _________ (цифрой и прописными буквами) шт.;

Итоги голосования по каждому вопросу повестки дня:
	№№

п/п
	Вопросы повестки дня
	Вариант голосования

	
	
	за
	против
	воздержались

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Приложения:

1.
2.
3.

Председатель Счетной комиссии:
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